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C O M U N E   D I   N I C O S I A
IV Settore 
SCHEDA DI CENSIMENTO DEI PROCEDIMENTI -  Ex L.R. 5/11
Scheda n. _5__ relativa al procedimento  amministrativo  denominato 
 ISCRIZIONE ELENCO INCARICHI LEGALI A TUTELA DEL COMUNE INNANZI ALL’AUTORITA’ GIUDIZIARIA

	1.Denominazione del Settore 
	 IV Settore

 Via B.do di Falco, 49- Tel.0935/638880

	2.Denominazione del servizio  o ufficio


	 Contenzioso

	3.Riferimenti normativi  del procedimento amm/vo


	 Regolamento Comunale approvato con delib.CC.n.7/2013 e aggiornato con CC n. 78/2016

	4.Attivazione 


	su istanza di parte



	5.Descrizione sintetica del procedimento


	 Iscrizione nell’elenco dei legali per la costituzione e la tutela del Comune innanzi all’autorità giudiziaria di ogni ordine e grado.

	6.Nominativo, e-mail e numero di telefono del soggetto responsabile del procedimento


	CERAMI Maria Giuseppina
poliziamunicipale.dirigente@comune.nicosia.en.it
  tel.0935/638880-672505

	7.Nominativo responsabile del provvedimento
	dott.ssa LEANZA Maria Grazia

 e mail : protocollo@pec.comune.nicosia.en.it 

tel.0935/638880-672514

 

	8.Nominativo, recapito mail e telefono del funzionario sostituto


	Segretario Generale  Dott.ssa Mara Zingale tel. 0935672223     
 email: protocollo@pec.comune.nicosia.en.it

	9.Termine del procedimento 

-per attività dell’Amministrazione comunale

-per attività di altri Enti  competenti

-tempo complessivo per la definizione del proc.


	gg.15 per verifica controllo requisiti indicati

gg.15 per verifica eventuali richieste, verifica con ordine forense

gg.30

Il termine viene sospeso nel caso di richiesta integrazione documentazione



	10.Fonte del termine del procedimento 


	Delib. CC. N.60/2013

	11.Tempo medio di conclusione del procedimento


	gg.20

	12.Motivazione del termine superiore a 60 giorni
	

	13.Requisiti e documenti richiesti


	Istanza  e abilitazione all’esercizio forense 

	14.Modulistica di riferimento
	Istanza

	15.Rimedi esperibili in caso di ritardo nell’adozione del provvedimento
	1.ricorso al funzionario sostituto di cui al p.8

2.ricorso al Tar di Catania

	16.Conseguenze  per il ritardo
	1.risarcimento del danno da ritardo in caso di inosservanza dolosa o colposa del termine di conclusione

2.applicazione dell’art.28 D.L.69/13 limitatamente all’avvio e all’esercizio dell’attività impresa 





     IL DIRIGENTE 




                                                   Dott.ssa Maria Grazia LEANZA
