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IV° SETTORE
	
	








                  AL  DIRIGENTE IV  SETTORE

                                                                                          COMUNE DI NICOSIA
OGGETTO: 
DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI .
Cognome  __________________ Nome_________________nato a  _____________________

 il _________, residente a ______________ in Via ____________ cn. __, tel. _____________, 

in qualità di:             diretto interessato                                 legale rappresentante



          legale di fiducia                                    procuratore
                                          (allegare delega)                                        (allegare procura)
C H I E D E
      di prendere visione del documento,

di estrarre copia del documento  in carta libera;               

di estrarre copia di documento conforme all’originale (in marca da bollo)

Documento relativo alla pratica __________________________________________________
                                                                                   (specificare gli elementi identificativi)
con oggetto: 

per le seguenti motivazioni:  _____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Data _____________________                                  firma _____________________________
 Ai sensi dell’art 38 del D.P.R. 445/2000 la domanda è sottoscritta in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta e inviata unitamente a copia fotostatica, non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore, all’ufficio competente via fax, tramite un incaricato oppure a mezzo posta
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ATTESTAZIONE DI SOTTOSCRIZIONE
Ai sensi dell’art. 38 DEL D.P.R. 445/2000, attesto che il dichiarante _____________________________, identificato mediante _______________________________________ n. __________________________ rilasciata da __________________________ il _________/_________/__________ ha, previa ammonizione sulle responsabilità penali cui può andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci, resa e sottoscritta in  mia presenza la su  estesa dichiarazione.  
Dalla Residenza Municipale lì__________________       L'incaricato_______________________________
AVVERTENZE
· La richiesta va prodotta o al protocollo generale dell’Ente o spedita a mezzo servizio postale o 

          PEC. del Comune  - protocollo@pec.comunenicosia.en.it -
▪        La richiesta s’è relativa alla richiesta  di documenti su copia conforme va prodotta in bollo e al 

          ritiro dovranno essere consegnate le rispettive marche da bollo in relazione alla quantità  dei 

         documenti  rilasciati.

· La documentazione va ritirata personalmente o a mezzo delega presso il IV° Settore. in Via B. 

         Di Falco n. 49 da lunedì a venerdì    dalle ore 9.00 alle ore 12.30 previo versamento dei diritti di 

         segreteria.  ed eventuali marche da bollo. Il mancato ritiro equivale a rinuncia.

· Nel caso di richiesta di spedizione della documentazione  è necessario  contattare l’ufficio al n. tel.0935/672509  da lunedì a venerdì    dalle ore 9.00 alle ore 12.30 al

        fine di conoscere l’importo da versare e le modalità per spese di spedizione e diritti di segreteria.
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